UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THO Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 339 /QD-UBND Phii Tho, ngay 15 thang07 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh
trong linh vuc giao duc va dao tao thudc tham quyén giai quyét
cua cap xa trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THOQ

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 niam 2025,
Can cir Nghi dinh 56 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé thie

hién TTHC trén moi truong dién tu;
Can cur Nghi dinh so  42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh

vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyen cua co quan nha nuoc trén moi
truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdn
mot cura va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B

trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6:1499/0P-UBND ngay 25 thing 6 nam 2025 cia
Chii tich UBND tinh Vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sua doi,
bo sung va thay thé trong linh vuc Gido duc va Dao tqo thugc tham quyén gidi
quyét ciia cdc cap chinh quyén tinh Phii Tho;

Can cir Quyét dinh s6:1 673/0D-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua
Chui tich UBND tinh Vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sua doi,
bo sung va thay thé trong linh vuc Gido duc va Dao tao thugc tham quyén gidi
quyét ciia cdc cdp chinh quyén tinh Phii Tho;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh so6
04/TTr-SGD&DT ngay 09/7/2025.

QUYET PINH:
Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 34 quy trinh ndi b) gidi quyét 34

thu tuc hanh chinh trong céc linh vuc giao duc va dao tao thudoc tham quyén giai
quyét cua cap xa trén dia ban tinh Phu Tho (Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).



Pi¢u 2. To6 chirc thue hién.

1. Giam ddc S& Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi Giam doc So
Khoa hoc va Cong nghé: Trén co so quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung, phé duyét quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh chinh; cdp nhat déy du, chinh xéc, kip thoi trén
Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cia tinh va huéng dan cac co
quan co lién quan van hanh, khai thac, st dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phi vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai BO phan mot ctra va Céng dich vu
cong quéc gia.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop ly, hop phap
cua quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cuta tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh; Thay
thé cac quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh tuong tmg linh vyuc giao duc
va ddo tao thudc tham quyén giai quyét cua cap xa di duoc Chu tich UBND tinh
Pht Tho phé duy¢t con hi€u luc trude ngay 01/7/2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac S¢: Gido duc va bao
tao, Khoa hoc va Cong nghé; UBND cac xa, phuong; c,éc co quan, don vi, to chirc
va ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A ’

- Cuc KSTTHC- VPCP; PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Phu Tho;

- TT. Phuc vu HCC;

- Luu: VT, HCC.

guyén Huy Ngoc




QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI CAC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAO DUC

VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TREN DPIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so: 339 /OD-UBND ngay 15 thang 07 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I ‘ ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
I | Linh vie Gido duc mam non 6
1 | Thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré 6
2 | Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc (goi chung 14 trudng mam non) 7
3 | Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré hoat déng gido duc trd lai (goi chung 13 trudng mam non) 8
4 | Sap nhép, chia, tich truong mau gido, truong mam non, nha tré 9
5 | Giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré (Theo dé nghi ctia t chirc, c4 nhan thanh lap truong) 10
6 | Thanh lap hoidc cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non doc 1ap 11
7 | Cho phép co sé gido duc mam non ddc lap hoat dong tro lai 12
8 | Sap nhap, chia, tich co sé gido duc mam non doc lap 13
9 | Giai thé co s giao duc mam non ddc lap (theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 13p truong) 14
II | Linh vue Gido duc tiéu hoc 15
1 | Thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc 15
2 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc 16
3 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai 17




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
4 | Sép nhap, chia, tach truong tiéu hoc 18
5 | Giai thé trudng tiéu hoc (Theo dé nghi cua td chirc, c4 nhan thanh lap trudng) 19
III | Linh vuc Giao duc trung hoc 20
1 | Thanh lap hodc cho phép thanh lap trudng trung hoc co sd, trudng phd thong cé nhidu cap hoc ¢ cip hoc cao nhat 13 trung 20
hoc co so

2 | Cho phép trudng trung hoc co sd, trudng phod thong c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhét 13 trung hoc co so hoat dong gido 21
duc

3 | Cho phép trudng trung hoc co so, truong pho théng co nhiéu cip hoc ¢o cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢ hoat dong gido 22
duc tr¢ lai

4 | Sap nhép, chia, tich truong trung hoc co s6, truong pho thong cé nhiéu cip hoc c¢é cap hoc cao nhét 14 trung hoc co s 23

5 | Giai thé truong trung hoc co' so, truong phd thong c6 nhiu cap hoc ¢ cap hoc cao nhét 1a trung hoc co s& (Theo dé nghi 24
cua cé nhan, t6 chuc thanh 1dp truong)

6 | Chuyén trudng d6i véi hoc sinh trung hoc co s 25

7 | Tuyén sinh trung hoc co s 26

IV | Linh vuc Gido duc thwong xuyén 27
1 | Thanh Iap hoac cho phép thanh 1ap trung tdm hoc tap cong déng 27
2 | Cho phép trung tim hoc tap cong ddng hoat dong trd lai 28
3 | Sap nhap, chia, tach trung tdm hoc tap cong dong 29
4 | Giai thé trung tam hoc tap cong dong (theo dé nghi cua to chirc, ca nhan thanh 1ap trung tim) 30
V | Linh vue Cac co s¢ giao duc khac 31




TT Linh vwe/ Thu tuc hanh chinh Trang
1 | Thanh lap 16p danh cho ngudi khuyét tat trong trudng mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co sé va trung tdm gido
duc thuong xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thuc hi¢n cac chuong trinh x6a mu chir va 31
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s¢
2 | Cho phép co so gido duc khac thyc hién chuong trinh gido duc phd thong cip tiéu hoc 32
VI | Linh vie Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc quoc dan 33
1 | Chuyén ddi nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc do nha dau tu trong nude dau tu sang nha tré, trudng mau 33
gido, trrong mam non tu thuc hoat dong khong vi 1gi nhuan
2 | Chuyén di truong tiéu hoc tu thuc, trudng trung hoc co s& tu thuc va truong phd thong tu thuc ¢o nhiéu cap hoc co cip 34
hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢ do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan
3 | Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién, d6 dung hoc tip dung riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido 35
duc
VII | Linh vue Gido duc nghé nghiép 36
1 | Cép chinh sach n6i tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh ddo tao trinh d cao diang, trung cip tai cac co sd gido 36
duc nghé nghi¢p tu thuc hodc co s¢ gido duc c6 von dau tu nude ngoai
2 | Cép chinh sach néi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh ddo tao trinh d cao dang, trung cap tai cac co s& gido 37
duc nghé nghi¢p cong lap truc thude xa
VII | Linh viee Vin béng, chirng chi 38
1 | Cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gdc 38
2 | Chinh stra ni, chung chi 39
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PHAN I1

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

. Linh vuc Giao duc mam non

. Thii tuc: Thanh 1ap hodc cho phép thanh lip treong miu gido, trwdng mam non, nha tré

Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, t@ép nhan hd so, quét (scan) sé héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tu, chuyén xur Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam | - Trung tam PVHCC cép x3 noi
Budc 1 | PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC xa, phu’O'ng khac thi chuyén vé Trung nhéan ho so 3,0 ngay
tam PVHCC x4, phuong c6 tham quyén giai quyét).
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chbi giai quyét hd so (néu co)
Lanh dao phong hodc Chuyén vién
Budc 2 . 3 AL A i 12,0 nga
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét dugc phan cong s
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Vian hoa - X3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x4 Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Budc 5 Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu UBND xa hodc Chuyén
U0C > | qua cho Trung tim PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém Véé két qua da co, luu kho, thong bao | Trung tam PVHCC x&@ noi giai
Budc 6 | tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm | quyet/Trung tam phuc vu hanh 1,0 ngay
phuc vu hanh chinh cong noi ti€ép nhan ho so dé tra cho c4 nhan, to chirc chinh cong noi tiép nhin ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tie ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh, trong dé, thoi gian tinh theo ngay 20 ngay

lam viéc).




*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Thanh Idp hodc cho phép thanh lp trieong mdu gido, truong mam non, nha tré hodc Van ban théng
bdo cho t6 chike, cd nhdn va néu ré Iy do theo quy dinh.
2. Thii tuc: Cho phép truomg miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong gido duc (goi chung la truéng mam non)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tam PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xur Iy hd so (Pdi véi truong hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC | _ Trung tam PVHCC cép xa noi
Bugce 1 | tinh hodc Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim nhén ho so 0,5 ngay
PVHCC x4, phudng c6 thim quyén giai quyét).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, trinh Truédng phong Van hoa - Xa hoi duyét Lanh da(3 ph9ng hodc Chuyén vién 16 ngdy
dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi 1,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin the UBND xi Lanh dao UBND x4 1,0 ngay
Bude 5 Ldy s0, dong dau, s6 hoa két qué giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thw UBND xa hodc Chuyén
uoe o cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 0,5 ngay
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong bao | Trung tim PVHCC xi noi giai
Budc 6 | tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm | quyét/Trung tdm phuc vu hanh | 0,5 ngay
phuc vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhén ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc chinh cong noi ti€p nhéan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay

* Két qud gidi quyet TTHC: Quyét dinh cho phép trurong mdu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc hodc van ban thong bao
néu ré Iy do cho té chirc @é nghi Quyét dinh cho phép trwong mau gido, trieong mam non, nha tré hoat déng gido duc biét theo quy dinh.




3. Thii tuc: Cho phép trudng miu giso, trrdng mam non, nha tré hoat dong gizo duc tré lai (goi chung 13 trwong mam non)
Don vi tinh: ngay lam viéc
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hod so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xir Iy ho so (D6i véi truong hop tiép nhan tai | Trung tam PVHCC tinh | _ Trung tam PVHCC cép xa
Budc 1 | hodc Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, | noi nhén hd so 0,5 ngay
phuong c6 tham quyén giai quyét).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Linh dao ph(zng %102_10 Chuyén 4.0 ngiy
vién dugc phan cong
Budce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. iginh dao Phong Van hoa - Xa 0.5 ngdy
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin the UBND x4 Lanh dao UBND xa 1,0 ngay
Budc § Lay sd, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van the UBND xi hoic
Uoe o cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong 0,5 ngay
Nh@n két qua; xac nhan trén phﬁn mém qvé két qua da cc'),oluu kho, thong béo tra Trur}g tam PVHCC xa noi giai
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, 6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc | quyét/Trung tdm phuc vu hanh 0,5 ngay
vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc chinh cong noi ti€ép nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trirong madu gido, truong mam non, nha tré hoat déng gido duc tré lai theo quy dinh.




4. Thii tuc: Sap nhip, chia, tich trudng miu gido, truong mam non, nha tré
Domn vi tinh: ngay lam viéc
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC cua
chuyén xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng | - Trung tim PVHCC cip 3,0 ngay
co tham quyén giai quyét). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 12,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budce 3 .1 A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x4 Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua gidi quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hoic
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két que}; xac nhan trén phén n}ém vé két qua d?} c0, luu kho, thong bao tra két Trung tépn PVHCC x3a noi
Bude 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | giai quyét/Trung tam phuc 1.0 ngdy
chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, to6 chuc vu hanh chinh cong noi tiép ’
nhén ho so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ned
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day i theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tdch triecong mau gido, truong mam non, nha tré hodc Vin ban théng bdo cho té
chire, ca nhan va néu ro ly do theo quy dinh.




5. Thu tuc:

10

Giai thé truong miu gido, tredng mam non, nha tré (Theo dé nghi cia to chirc, ca nhan thanh 1ap trudng)

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhi¢m gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, t1ep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién i, | - Trung tim PVHCC ciia
chuyén xtr Iy hd so (Di v6i trudong hop tlep nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | tinh;
Bugce 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa, phuong c6 | - Trung tim PVHCC cép 3,0 ngay
thdm quyén giai quyét). x3 noi nhan ho so
- Thoéng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 2,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budce 3 . 1A 1,0 ngay
Xa hoi
Budce 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Lay sb, déng dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thy UBND xi hoic
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phan n}ém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tam PVHCC xa noi
Bude 6 qua giai quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | giai quy€t/Trung tam phuc 1.0 ngdy
chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, to6 chuc vu hanh chinh cong noi ti€p ’
nhén ho so
Tong thoi gian gidi quyét 10 noa
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwgc tinh tir ngay tiép nhan hé so day di theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé truong mdu gido, triecong mam non, nha tré hodc Vin ban théng bdo cho té chire, c¢d nhén
va néu ro ly do theo quy dinh.
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6. Thii tuc: Thanh lap hodc cho phép thanh Iap co sé gido duc mam non djc 1ap
Domn vi tinh: ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC
xtt 1y ho so (Pbi voi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Buge 1 | PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong c6 thim quyén | Trung tim PVHCC 3,0 ngay
giai quyet). cAp x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 7,0 ngay
cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. L?.nh dflo APhong Van 1.0 ngdy
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu UBND x4 hodc
Budce 5 | tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan ké‘g qua; xac nhan trén phép mém vé két quég da co, luu kho, thong béo tra két qua | Trung tam PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | noi  giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi ti€p nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc tam phuc vu hanh chinh 1,0 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian giai quyét 15 noa
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh thanh ldp co sé gido duc mam non déc ldp hodc Van ban théng bdo cho té chire, cd nhan va néu ré
ly do theo quy dinh.
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7. Thii tuc: Cho phép co' sé gido duc mam non déc 1ap hoat dong tré lai

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiégn tra, hudng dﬁn,’tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tAm PVHCC cua
chuyén xur 1y ho so (D61 véi truong hop tiép nhén tai Trung tdam PVHCC tinh hodc | tinh;
Bu6c 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tdm PVHCC x&, phuong | - Trung tim PVHCC cip 0,5 ngay
c6 tham quyén giai quyet). x& noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién duogc phan 4,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. LalnhAc_'Iao Phong Van hoa - 0.5 ngdy
Xa hoi
Buéc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND x4 Lanh dao UBND xi 1,0 ngay
Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van the UBND x3 hoic
Buédce 5 | Trung tam PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan 0,5 ngay
cong
Nhén két qua; xac nhan trén phan n}ém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tam PVHCC x4 noi
Budce 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | giai quyét/Trung tam phuc 0.5 ngdy
chinh cong noi tiép nhan hoé so dé tra cho cé nhan, t6 chuc vu hanh chinh céng noi tiép ’
nhén ho so
Téng thoi gian giai quyét 07 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co s¢ gido duc mam non dc ldp hoat dong tré lai theo quy dinh.




8. Thu tuc:
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Sap nhép, chia, tach co sé gido duc mam non djc lap

Domn vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhi¢m giii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC cua
chuyén xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng | - Trung tim PVHCC cip 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyet). x& noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 12,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budce 3 .1 A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND x4 hoic
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két que}; xac nhan trén phén n}ém vé két qua d?} c0, luu kho, thong bao tra két Trung tépn PVHCC x3a noi
Bude 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | giai quyét/Trung tam phuc 1.0 ned
chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, to6 chuc vu hanh chinh cong noi tiép - nEay
nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngdy tiép nhdn hé so ddy di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay 20 ngay
lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach co sé gido duc mam non dc ldp hodc Van ban théng bdo cho t6 chire, cd nhdn
va néu ro ly do theo quy dinh.
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9. Thii tuc: Giai thé co sé gidao duc mam non ddc 1ap (theo dé nghi cia td chirc, c4 nhan thanh lap trudng)

Domn vi tinh: ngay

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tam PVHCC cua
chuyén xu ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, phuong | - Trung tam PVHCC cép x4 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyét). noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
Bude 2 Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Van héa - Xa hdi duyét Lanh ) dz'_li) phongA hf)ac 2.0 ngdy
Chuyén vién dugc phan cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. innhA .dao Phong Van hoa - 1.0 ngdy
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND x4 Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Bude 5 Lay sb, dong dau, sé hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thuy UBND x3 hoic
Y€ 2 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhan két qua}; xac nhan trén phén n}ém vé két qua d% co, luu kho, thong bao tra két Trung ta}m PVHCC xa noi
. qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdim phuc vu hanh | giai quyét/Trung tam phuc vu \
Budc 6 X ) 2 A X 1,0 nga
chinh cong noi ti€p nhén ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc hanh chinh c6ng noi tiép - nEay
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 10 nes
; . : . nga
(Thoi gian giai quyet TTHC duoc tinh tw ngay tiép nhdn ho so day du theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay). gay

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé co sé gido duc mam non déc Idp hodc Vin ban théng bdo cho té chire, cd nhdn va néu ré
ly do theo quy dinh.
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II. Linh vue Gido duc tiéu hoc

1. Thii tuc: Thanh lip hoic cho phép thanh lap truong tiéu hoc

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | Thoi gian
thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tAm PVHCC cuia
chuyén xur 1y ho so (Péi véi truong hop tlep nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xi, phudng c6 | Trung tim PVHCC cép 3,0 ngay
thdm quyén giai quyet). ’ x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir chdi giai quyét ho so (n€u co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budce 2 Chuyén vién dugc phan | 12,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budce 3 [ 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hoic
Bude 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan | | 0ngay
cong
Nhén ké‘g qua; xac nhan trén phﬁqn mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC xa noi
Bude 6 giai quyét TTHC chq ca nhan, t6 chirc hoac ch?uyén cho Trung tm phuc vu hanh chinh | giai quyét/Trung tam phuc 1.0 ngdy
cong noi tiép nhan ho so dé tra cho cé nhan, t6 chuc vu hanh chinh cong noi ’
ti€ép nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 nod
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gy

*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Thanh Idp hodc cho phép thanh ldp truong tiéu hoc hodc Vin ban théng bdo cho t6 chire,
cd nhan va néu ro ly do theo quy dinh.
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Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giso duc

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC cua
chuyén xtr Iy h6 so (Poi voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng ¢0 | - Trung tam PVHCC cép 0,5 ngay
thdm quyén giai quyét). x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 16 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - .
Budce 3 ~ 1 A 1,5 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND x4 1,0 ngay
Lay sd, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hoic
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 0,5 ngay
cong
Nhan ké‘g qua; xac nhan trén phép mém veé két qua da cd, luu kho, thong béo tra két qua | Trung tam PVHCC xa noi
Bude 6 giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh | giai quyét/Trung tam phuc 0.5 ngdy
cong noi tiép nhan ho so dé tra cho cé nhan, t6 chuc vu hanh chinh cong noi ’
tiép nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trieong tiéu hoc hoat déng gido duc ciia Chii tich Uy ban nhén ddn cdp xa.
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3. Thii tuc: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyeét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 50, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC
xtr 1y ho so (P6i véi truong hop tlep nhan tai Trung tim PVHCC tinh hodc Trung tdm | cua tinh;
Bude 1 | PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng c6 tham quyén | _ Trung tim PVHCC 0,5 ngay
giai quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoic
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 4,0 ngay
cong
Budce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lfmh dflo APhong Vian 0.5 ngdy
hoa - Xa hoi
Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND x4 1,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa lgét qua giai quyét, phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu UBND x4 hoic
Budc 5 | tam PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan 0,5 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | noi  giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi tiép nhan ho so dé trd cho ¢4 nhan, t6 chirc tam phuc vy hanh chinh | 0,5 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay

* Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cho phép trieong tiéu hoc hoat déng gido duc tré lai
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4. Thii tuc: Sap nhép, chia, tach truwong tié¢u hoc
Don vi tinh: ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyeét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, _quet (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, | - Trung tim PVHCC
chuyén xtr Iy ho so (Dbi véi trudng hop tlep nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung | cua tinh;
Buge 1 | tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tdm PVHCC x4, phuong c6 tham | _ Trung tim PVHCC 3,0 ngay
quyén giai quyet). ’ o ’ cAp x4 noi nhan hd so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Trudéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 17,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van \
Buoc 3 . o1 A 1,0 ngay
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Lay sb, dong dau, sé hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND x4 hoic
Bude 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién duge phan | 1 0 ngay
cong
Nhéan ké{: qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi  giai quyét/Trung
Budc 6 | cong noi ti€p nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chic tam phuc Vl.l,hé‘lnh chin}} 1,0 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngdy 25 ngay
lam viéc).
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*Két qua gidai quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach trieong tiéu hoc hodc Van ban théng bdo cho té chike, cd nhan va néu ré 1y do
theo quy dinh.

5. Thi tuc: Giai thé truong tiéu hoc (Theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh 1ap truong)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thue hién
- Klem tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tr, chuyén xur 1y hd so (D6i voi trudng hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC | _ Trung tam PVHCC cép xa
Budce 1 tmh hodc Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim | poi nhén hd so 3,0 ngay
PVHCC xa, phuong c6 tham quyén gidi quyét).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu cd)
Budce 2 Tham dinh ho so, trinh Truédng phong Van héa - Xa hoi duyét Linh dao ph?ng Ahoac Chuyén 12,0 ngay
vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa .
Buoce 3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xi Lanh dao UBND xi 2,0 ngay
Budic § Lay s6, dong du, sd hoa két qua giéi,quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thw UBND x3 hoic
U0C > | cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém Véqkét qua da cd, luu kho, thong bao | Trung tam PVHCC xi noi gidi
Budc 6 | tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam | quyét/Trung tdm phuc vu hanh | 1,0 ngay
phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chuc chinh cong noi tiép nhan hoé so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dugc tinh tir ngay tiép nhédn hé so day di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian tinh theo ngdy 20 ngay

lam viéc).

*Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé trwong tiéu hoc hodc Vin bdan théng bdo cho t6 chirc, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy
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III. Linh vue Gido duc trung hoc

1. Thii tuc: Thanh lap hoic cho phép thanh lip truwong trung hoc co s&, truong phd thong c6 nhiéu cap hoc 6 cip hoc cao nhit la
trung hoc co s

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
- Kiépl tra, hudng d?ln,,tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xtr Iy h6 so (Do voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, phuong | - Trung tdm PVHCC cép 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyet). x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho so (n€u co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Van hoéa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 17,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lalnhflao Phong Van hoa - 1.0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND x4 hoic
Budce 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phéan 1,0 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két Trung tém PVHCC xa noi
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh | giai quyét/Trung tdm phuc 1.0 ngay
chinh cong noi tiép nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc vu hanh chinh cong noi ’
tiép nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dugc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh. Trong d6, thoi gian tinh theo ngdy 25 ngay
lam viéc).
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*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Thanh ldp hodc cho phép thanh ldp truong trung hoc co s, trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc cé
cdp hoc cao nhat la trung hoc co sé hodc Vin béan théng bdo cho té chire, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.
2. Thii tuc: Cho phép truomg trung hoc co s&, truong phd thong cé nhiéu cap hoc cé cip hoc cao nhat 1a trung hoc co sé hoat dong

giao duc
DVT: Ngay
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiépl tra, huong dﬁn,’tiép nhan ho so, quét (scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tir, | Trung tim PVHCC cua
chuyén xur ly ho6 so (D01 voi truong hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tjnh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong - Trung tim PVHCC cép 3,0 ngay
c6 tham quyen giai quyét). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Buéc 2 Chuyén vién dugc phan| 17,0 ngay
cong
Buéc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Léanh dao Phong Van hoa - 1,0 ngay
Xa hoi ’
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND x4 Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
’ Lay sb, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van :[hu’ [_{BND xa hofic
Budce S | Trung tam PVHCC noi gidi quyét. CAhuyen vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC xa noi
Budce 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | giai quyét/Trung tam phuc 1.0 ngdy
chinh cong noi tiép nhan hoé so dé tra cho cé nhan, t6 chuc vu hanh chinh céng noi ti€p ’
nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngdy 25 ngay
lam viéc).
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3. Thii tuc: Cho phép trudng trung hoc co s&, trwong pho thong cé nhiéu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat dong
giao duc tro lai

(Thoi gian gidi quyét TTHC dugc tinh tir ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh).

DVT: Ngay
TT Trinh tu/ Noi dung cong viéc Tr?f h nhlf m Thot gan
giai quyet thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, | - Trung tim PVHCC
chuyén xtr Iy hd so (Ddi voi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | cua tinh;
Bude 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng c6 | Trung tim PVHCC 1,0 ngay
tham quyén giai quyet). cép x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong
Budc 2 hodc Chuyén vién 3,0 ngay
dugc phan cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND x phé duyét két qua TTHC. L?mh da~0 lil}bng Vian 0,5 ngdy
hoa - Xa hdi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x3 Lanh dao UBND xa 1,0 ngay
Lay so, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vian thu UBND xi
Bude 5 | Trung tdim PVHCC noi giai quyét. hoac Chuyén vién 1,0 ngay
dugc phan cong
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC
qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chtic hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh | xa noi giai
Bude 6 chinh cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, to chirc quyét/Trung t?m 0.5 ngdy
phuc vu hanh chinh
cong noi tiép nhan
ho so
Tong thoi gian glal quyet TTHC 7,0 ngay
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4. Thi tuc: Sap nhap, chia, tich trwong trung hoc co sé, truong phd thong c6 nhiéu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1 trung hoc co sé
Domn vi tinh: ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, hu(mg dan, t1ep nhén hd 50, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyen - Trung tam PVHCC
xtt 1y ho so (Pbi voi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Bude 1 PY.HCClxa phuong khéc thi chuyen vé Trung tam PVHCC xa, phuong co thAm quyen - Trung tdm PVHCC 3,0 ngay
gidi quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 17,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Vian .
Budce 3 . A 1,0 ngay
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu UBND x4 hodc
Budce 5 | tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugce phan | 1,0 ngay
cong
Nhan ké‘g qua; xac nhan trén phép mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tAm PVHCC xa
gidi quyeét TTHC chq ca nbém, to chirc hoac ghuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi gidi quyét/Trung
Budc 6 | cong noi ti€p nhan ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc tam phuc vu hanh chinh 1,0 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian giai quyét 25 nod
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gy

*Két quad gidi quyét TTHC: Quyét dinh Sap nhdp, chia, tach triong trung hoc co sé, truong phé théng cé nhiéu cap hoc c6 cdp hoc cao

nhat la trung hoc co s6 hodc Vin bdn théng bdo cho t6 chike, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.
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5. Thi tuc: Giai thé trweong trung hoc co sé, truedng phd thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhét 1a trung hoc co sé (Theo dé nghi
cua ca nhan, t6 churc thanh 1ap truong)

Don vi tinh: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC ctia
chuyén xir 1y hd so (Péi véi truong hop tlep nhan tai Trung tdm PVHCC tinh hodc | tinh;
Bugce 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xa, phudng co | - Trung tim PVHCC cip 3,0 ngay
tham quyén gidi quyét). xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vian hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan | 12,0 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Vén hoa - \
Budce 3 .1 A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND x4 Lanh dao UBND x3 2,0 ngay
Lay sd, dong dau, s hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hoic
Budce 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan | 10 ngay
cong
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tam PVHCC xa noi
Bude 6 giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh chinh | giai quyét/Trung tdm phuc 1.0 ngdy
cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhén, t6 chirc vu hanh chinh cong noi ’
tiép nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 nea
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhan hé so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay
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*Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh Gidi thé truong trung hoc co s6, trieong phé théng c6 nhiéu cap hoc c6 cdp hoc cao nhadt la trung

hoc co s¢ (Theo dé nghi ciia cd nhan, t6 chire thanh Idp truong) hodc Van bdn théng bdo cho t6 chire, cd nhdn va néu ré 1y do theo quy dinh.

6. Thii tuc: Chuyén truwdng ddi véi hoc sinh trung hoc co sé

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tw/Ndi dung cong viéc Trach nhigm giai | Tho gian
quyet thwe hién
Budc I | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 80, quet (scan) s6 héa va luu trir ho so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC 1,0 ngay
xtt Iy hd so (DPdi v6i truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
PVHCC x4, phudng khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x3, phuong c6 tham quyén giai | - Trung tim PVHCC
quyet). cap x4 noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh ho so, trinh Trudng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc | 3,0 ngay
Chuyén vién duogc
phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van 1,0 ngay
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x3 Lanh dao UBND xa 0,5 ngay
Budc 5 | Lay s6, dong dau, sé hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu UBND xa 1,0 ngay
tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién dugc
phan cong
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra két qua Trung tam PVHCC xa | 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh noi giai quyét/Trung
cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, t6 chuc tam phuc vu hanh
chinh cong noi tiép
nhén ho so
’ Tong thoi gian giai qqyé't TTHC ‘ . 7 noa
(Thoi han giai quyet dwoc tinh tir ngay co quan co tham quyén nhdan dwoc day du ho so hop 1é). gay
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7. Thi tuc: Tuyén sinh trung hoc co s&

TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
. Lap ké hoach tuyén sinh. UBND cap xi n o 2
Buoe 1 Quyet dinh thanh 1ap héi dong tuyén sinh THCS Khong qui dinh cy the
Hoi dong tuyén sinh THCS xay dung va thong bao cong Truong THCS
. khai ke hoach tuyen sinh ctia nha truong; to chic viée dang R e 2
Buge 2 ki tuyén sinh, tiép nhan va chuan bi ndi dung dang ki tuyén Khong qui dinh cy the
sinh.
. Hoi dong tuyén sinh truong THCS thuc hién cong tac tuyén | Trudng THCS A e 2
Buge 3 sinh theo ké hoach da dugc phé duyét. Khong qui dinh cy the
Ti€p nhan ho so cua cac hdi dong tuyén sinh. UBND cap xa
. * Guri kem cdc van ban lién quan: n o 2
Buoe 4 + Bién ban duyét két qud tuyén sinh. Khong qui dinh cy the
+ Danh sach hoc sinh trung tuyén.
Quye¢t dinh phé duyét két qua tuyén sinh cua tung truong UBND cap xa
. THCS. Gui kem cac van ban lién quan: R g 2
Buoe 5 + Bién ban duyét két qud tuyén sinh. Khong qui dinh cu the
+ Danh sach hoc sinh trung tuyen.
Bude 6 DoPg dau, phat hanh két qua va tra két qua tuyén sinh cho | UBND cap xa Khéng qui dinh cy thé
truong THCS.
Theo Ké hoach va

Tong thoi gian glal quyet TTHC
(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngay co quan cé tham quyén nhdan dwoc day di hé so hop 16).

Thong bao tuyén sinh
hang nam
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IV. Linh vuc Gi4o duc thuwdng xuyén

1. Thii tuc: Thanh 14p hoic cho phép thanh lap trung tim hoc tip cong dong

DVT: ngay lam viéc
TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gran
quyet thuc hién
-Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC
xu ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Budce 1 PY.HCC;XQ’ phuong khac thi chuyén vé Trung tdim PVHCC xa, phuong cé tham quyén | _ Trung tm PVHCC 01 ngay
giai quyet). cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thié€n hodc tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 11 ngay
cong
Buéc 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van| .0
hoa - Xa hdi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND xa 01 ngay
Lay s, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung | Van thw  UBND xa
Budc 5 | tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién dugc 0,5 ngay
phan cong
Nhan ké‘g qua; xac nhan trén phép mém vé két qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua Trgng _tfl_m PV{,{CC xa
) giai quy€t TTHC cho cé nhén, t6 chtre hodc chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh | 01 glal qu}‘let/ Trl%ng ‘
Budc 6 | cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhén, to chiic tam phuc vu hanh chinh 0,5 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
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2. Thii tuc: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tro lai

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot slan
quyet thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 50, quet (scan) sd hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén | - Trung tam PVHCC
xtr 1y ho so (Pdi véi trudng hop tlep nhan tai Trung tdam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Budc 1 | PVHCC x&, phuong khéc thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong c6 tham quyén | _ Trung tdm PVHCC 01 ngay
gidi quyét). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh ho so, trinh Trudng phong Van héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 03 ngay
cong
Buée 3 | Trinh Lanh dao UBND xd phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van 01 ngay
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x3 Léanh dao UBND xa 01 ngay
Lay sb, dong déu, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu UBND xa
Budc 5 | tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién dugc 0,5 ngay
phan cong
Nhéan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua Trgng .tﬁm PV{,{CC xa
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodic chuyen cho Trung tdm phyc vy hanh chinh | 101 gtal quyet/ Trl%ng .
Budc 6 | cong noi tiép nhan hd so dé tra cho c4 nhén, t6 chic tdm phuc vu hanh chinh 0,5 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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3. Thii tuc: Sap nhép, chia, tach trung tim hoc tap cong dong

DVT: ngay lam viéc

TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhl;e m glal Thot ghan
quyeéet thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, quet (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén | - Trung tam PVHCC
xtt 1y hd so (Pdi véi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Budc 1 | PVHCC x4, phuong khéc thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng c6 thim quyén | Trung tm PVHCC 01 ngay
giai quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thié€n hodc tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 16 ngay
cong
Buéc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. L?‘nh df.‘o Al.)h‘ong Vian 01 ngay
hoa - Xa hdi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND xa 01 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thw UBND xa
Budc 5 | tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién duoc 0,5 ngay
phan cong
Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua Trgng .tqé.m PV{,{CC xa
) giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyen cho Trung tdm phyc vy hanh chinh | 101 g1al qu}‘let/ Trl%ng ‘
Budc 6 | cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ¢4 nhén, to chiic tam phuc vu hanh chinh 0,5 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay




30

4. Tha tuc: Giai thé trung tim hoc tip cdng ddng (theo dé nghi ciia to chirc, c4 nhan thanh lap trung tam)

DVT:

ngay lam viéc

Trach nhiém giai

Thoi gian

TT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc quyé ¢ thwe hién
-Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC
xt 1y hd so (Pdi véi truong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Budce 1 PY.HCCﬂxa phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phudng c6 thim quyén | Trung tm PVHCC 01 ngay
gidi quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thié€n hodc tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 06 ngay
cong
Buse 3 | Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van 01 ngay
hoa - Xa hdi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND xa 01 ngay
Lay s, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung | Van thw  UBND xa
Budc 5 | tam PVHCC noi giai quyét. hodc Chuyén vién dugc 0,5 ngay
phan cong
Nhén ké‘g qud; xac nhan trén phép mém vé két qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua Trgng _tfl_m PV{,{CC xa
) giai quy€t TTHC cho cé nhén, t6 chtre hodc chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh | 01 glal qu}‘let/ Trl%ng ‘
Budc 6 | cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ¢4 nhén, to chiic tam phuc vu hanh chinh 0,5 ngay
cong noi ti€p nhan ho
SO
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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V. Linh vue Cac co s¢ giao duc khac

1. Thii tuc: Thanh lap 16p danh cho ngwoi khuyét tit trong trudng mam non, tromg tiéu hoc, truwomg trung hoc co sé va trung tim
giao duc thuwong xuyén, trung tam giao duc nghe nghiép - giao duc thuwong xuyén thuc hién cac chwong trinh xéa mu chir va chwong
trinh gido duc thuwong xuyén cap trung hoc co sé¢

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hod so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xtr 1y ho so (D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh | _ Trung tim PVHCC cép xi noi
Budc 1 | hodc Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, nhan hd so 3,0 ngay
phuong c6 tham quyén gidi quyét).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hoi duyét Linh dao phAongAhoac Chuyén 22,0 ngay
vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa \
Budce 3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x4 Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Bude 5 Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua gidl quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu UBND x4 hozc Chuyén
uoe o cho Trung tam PVHCC noi gidi quyét. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém yé két qua da cd, luu kho, thong bao tra | Trung tam PVHCC xa noi giai
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | quyét/Trung tdm phuc vy hanh 1,0 ngay
vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc chinh cong noi tiép nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tr ngay tiép nhan hé so day di theo quy dinh. Trong do, thoi gian xem xét tinh hop 1 30 ngay
ciia hé so TTHC, thoi gian quyét dinh thanh ldp 16p danh cho nguoi khuyét tt dwoe tinh theo ngay lam viéc).

*Két qua gidi quyéet TTHC: Quyét dinh thanh ldp 16p danh cho nguwoi khuyét tdt hodc Vin ban thong bdo cho Nha truong, Trung tdm va
néu ro ly do theo quy dinh.
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2. Thii tuc: Cho phép co sé gido duc khac thue hién chwong trinh gido duc pho thong cAp tiéu hoc
DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua
chuyén xtr 1y ho so (Dbi véi truong hop tlep nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, phuong c6 | . Trung tdm PVHCC cép 0,5 ngay
tham quyén giai quyet). x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Trudng phong Van hoéa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budc 2 Chuyén vién dugc phan| 7,0 ngay
cong
Budce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. LalnhAdao Phong Van hoa - 0.5 ngdy
Xa hoi
Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa Lanh dao UBND x4 1,0 ngay
Lay s6, dong diu, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vian thu UBND x3 hoic
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan| (5 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC x3 noi
. giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | gidi quyét/Trung tam phuc \
Budc 6 | =, LK A 1A R, 2 C 1A R 1o \ . A - 0,5 ngay
cong noi tiép nhan hod so dé tra cho cé nhan, t6 chuc vu hanh chinh cong noi
tiép nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay

* Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co sé gido duc khdc thuc hién chwong trinh gido duc phé théng cdp tiéu hoc ciia

Chui tich Uy ban nhén ddn cdp xa.
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VI. Linh vie Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc quoc din

1. Thii tuc: Chuyén ddi nha tré, tredng miu gido, trrdng mam non tu thuc do nha dau tu trong nwée dau tw sang nha tré, trudong
mau giao, trrong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiépl tra, hu():ng dﬁn,,tiép nhan ho so, qu,ét (scan) s6 hoa va luu trix hod so dién tu, | - Trung tdam PVHCC cua
chuyén xu 1y ho so (Doi voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC xa, phuong | Trung tdm PVHCC cép x3 3,0 ngay
c6 tham quyén giai quyét). noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hdi duyét Lanh A dé:lf) phongA hf)ac 13,0 ngay
Chuyén vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - \
Budce 3 ~ 1A 1,0 ngay
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu UBND xa Lanh dao UBND xa 2,0 ngay
Buée 5 Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND xi hodc 1.0 nea
Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong - NEay
Nhan két qua; xac nhan trén phén rr}ém vé két qua d?} co, luu kho, thong bao tra két Trung t@m PVHCC xa noi
Budce 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh | giai quyét/Trung tam phuc vu
chinh cong noi tiép nhan ho so dé tra cho céa nhan, t6 chuc hanh chinh cong noi ti€p
nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét 20 noi
(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh tir ngdy tiép nhdn ho so dady dii theo quy dinh Trong do, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). gay

*Két qua giai quyét TTHC: Chuyen d6i nha tré, truong mau gido, truong mam non tw thuc do nha dau tir trong nuoc dau tw sang nha tré,
trieong mau gido, triecong mam non tw thuc hoat déng khong vi loi nhudn hodc Vin ban thong bdo cho t6 chie, c¢d nhédn va néu ré Iy do theo

quy dinh.
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2. Thii tuc: Chuyén déi truong tiéu hoc tu thuc, treong trung hoc co sé tu thuc va trueong phé thong tw thuc ¢6 nhiéu cip hoc c6
cap hoc cao nhat la trung hoc co' s¢ do nha dau tu trong nuwéc dau tu sang trudng pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén

DVT: ngay lam viéc.

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tam PVHCC cua tinh;
chuyén xtr Iy h6 so (Doi voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc | - Trung tam PVHCC cép xa
Buge 1 | Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x3, phudng cd noi nhan hd so 3,0 ngay
thAm quyén giai quyét).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, trinh Truong phong Van hoa - Xa hdi duyét Linh dao ph(zng lAloac Chuyén 13.0 ngdy
vién dugc phan cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa .
Budce 3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x3 Lanh dao UBND x4 2,0 ngay
Bude 5 Lay sd, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu UBND x3 hoic 1.0 ned
Trung tim PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong - NEay
Nhén két qud; xac nhén trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC xa noi giai
Budc 6 | qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tdm phyc vy hanh | quyét/Trung tam phuc vy hanh
chinh cong noi tiép nhan hd so dé tra cho c4 nhan, to chirc chinh cong noi ti€p nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 20 noi
(Thoi gian gidi quyét TTHC duegc tinh tir ngay tiép nhdn hé so ddy dii theo quy dinh. Trong dé, thoi gian tinh theo ngay lam viéc). g4y

*Két qua giai quyét TTHC: Chuyén doi trwong tiéu hoc tw thuc, truong trung hoc co s tw thuc va truong phé théng tw thuc c6 nhiéu cdp

hoc ¢6 cdp hoc cao nhat la trung hoc co sé do nha dau tw trong nwée dau tw sang triueong phé thong tw thuc hoat déng khéng vi loi nhudn

hodc Van ban théng bdo cho té chire, cd nhédn va néu ré Iy do theo quy dinh.
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3. Thit tuc: Céap hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, do ding hoc tip dung riéng cho nguoi khuyét tit hoc tai cac co sé

giao duc
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
/NG g cong vie cm gial quy thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix ho so dién tu, - Trung tam PVHCC cua
chuyén xtr Iy ho so' (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC tinh hodc tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, phuong ¢6 | - Trung tim PVHCC cép x4 10,0 ngay
tham quyén giai quyet). noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Van hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Buoc 2 Chuyén vién dugc phan 27,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két qua TTHC. innhAdao Phong Van hoa - 2,0 ngdy
Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay
Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Vian thu UBND xa hodc
Budc 5 | Trung tam PVHCC noi gidi quyét. Chuyén vién dugc phan 1,0 ngay
cong
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c0, luu kho, thong bao tra két Trung tam PVHCC xa noi
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | giai quyét/Trung tam phuc 1.0 ngdy
chinh cong noi ti€p nhén ho so dé trd cho ca nhan, t6 chirc vu hanh chinh céng noi ti€p ’
nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyét 42,0 ngay
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VIL Linh vwe Gido duc nghé nghiép

1. Thii tuc: Cip chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d¢ cao ding, trung cép tai cac co sé
gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co s& giao duc c¢6 von dau tw nwéc ngoai.

DVT: Ngay lam viéc

5 A A ‘A . A o £ Thoi gian
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xur 1y hd so (D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh | _ Trung tam PVHCC cAp x&
Bugc 1 | hodc Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, noi nhan hd so 0,25 ngay
phuong c6 tham quyén giai quyét). ’
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, trinh Truédng phong Van hoa - Xa hoi duyét Linh dao phoAng 1}06.10 Chuyén 1.5 ngdy
vién dugc phan cong
Buéce 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. II;élinh dao Phong Van hoa - Xa 0.25 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xi Lanh dao UBND x4 0,5 ngay
Buéce 5 Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van the UBND x4 hoic 0.95 nod
cho Trung tdim PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong <0 NEAY
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém yé két qua da co, lru kho, thong bao tra | Trung tam PVHCC xa noi
Budce 6 két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | giai quyét/Trung tdm phuc vu 0.25 nea
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chuc h'c:mh chinh cong noi tiép nhan ’ gay
ho so
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Tong thoi gian gidi quyét

3,0 ngay

2. Thii tuc: Cép chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dd cao ding, trung cip tai cac co sé
gido duc nghé nghi€p cong lap trwc thudc xa

DVT: Ngay lam viéc

. . n - . A ens £ Thoi gian
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén xt | - Trung tim PVHCC cua
’ 1y hé so (Pbi voi trudong hop tlep nhén tai Trung tdam PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC | tinh; ‘
Budc 1 | xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC x4, phuong ¢ thim quyén giai quyét). - Trung tam PVHCC cAp 0,25 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co) x4 noi nhan ho so
Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin héa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoic
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 1,5 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. LanNh dAe%o Phong Vén hoa 0.25 ngay
- Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin the UBND xi Lanh dao UBND xi 0,5 ngay
Lay sb, dong dau, s6 hoa l,<é't qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung Vian thu UBND xa hoac
Bude 5 | tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 0,25 ngay
cong
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé ké:[ qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | Trung tam PVHCC xa noi
Budc 6 quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng noi | giai quyeét/Trung tdm 0.95 nea
ti€ép nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc phuc vu hanh chinh cong ’ gay
noi tiép nhan hoé so
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Tong thoi gian giai quyét

3,0 ngay

VIIL Linh vwc Vin bang, chirng chi

1. Thit tuc: Cap ban sao vin bang, chirg chi tir s6 gbc

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 80, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén | - Trung tim PVHCC
xtr 1y ho so (Péi véi trudong hop tlep nhén tai Trung tam PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Bude 1 | PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong c6 thim quyén giai | _ Trung tim PVHCC 0,25 ngay
quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hodc
Budce 2 Chuyén vién dugc phan | 0,25 ngay
cong
. Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van
Budce 3 héa - X3 hoi
0a - Aa hol 0,25 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin the UBND x3 Lanh dao UBND xa
Lay s6, dong dau, s6 hoa lgét qué giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu UBND x4 hodc
Budc 5 | tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 0,25 ngay
cong
Nhén két qud; xac nhan trén phém mém vé két qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC xi
giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chuc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh chinh | noi gidi quyét/Trung A
: A . , Khong tinh
Budc 6 | cong noi tiép nhan ho so dé tra cho ca nhén, to chic tam phuc vy hanh chinh thoi gian

cong noi ti€p nhan ho
SO
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Tong thoi gian gidi quyét

01 ngay

. Thii tuc: Chinh sira ndi dung vin bing chirng chi

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 80, quét (scan) s6 hoa va luu trix hd so dién tir, chuyén | - Trung tam PVHCC
xir 1y ho so (Dbi véi trudong hop tlep nhén tai Trung tim PVHCC tinh hodc Trung tam | cua tinh;
Bude 1 PYHCCAxa phuong khéc thi chuyén vé Trung tdm PVHCC x3, phuong c6 tham quyén | _ Trung tam PVHCC 0,25 ngdy
giai quyet). cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét Lanh dao phong hoac
Budce 2 Chuyén vién dugc phan | 1,0 ngay
cong
Bude 3 Trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lfmh d~ao A.Phong Vian 0.25 ngay
hoa - Xa hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND x4 Lanh dao UBND xa 0,25 ngay
Lay s0, dong dau, s6 hoa lgét qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu UBND x4 hodc
Budce 5 | tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan 0,25 ngdy
cong
Nhén két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | Trung tim PVHCC x4
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | noi giai quyét/Trung A
: A 4 . Khong tinh
Budc 6 | cong noi tiép nhan hd so dé tra cho ca nhan, t6 chirc tam phuyc vy hanh chinh thoi gian

cong noi ti€p nhan hod
SO
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Tong thoi gian gidi quyét

02 ngay
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